CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DE JULIO

ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ: 04.281.399/0001-87

RESOLUCAO N° 004/2022

De: 16/05/2022
Dispoe sobre reestruturacio
organizacional administrativa da

Camara Municipal de Vereadores de
Campos de Julio — MT e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DE JULIO, no
exercicio de suas atribui¢des legais que lhes sdo conferidas pela Lei Organica Municipal e pelo
Regimento Interno deste Municipio,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Resolugdo reorganiza a estrutura administrativa da CAmara Municipal de
Campos de Jalio — MT.

CAPITULO 1
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL ADMINISTRATIVA

Art. 2° A Estrutura Organizacional Administrativa da Cdmara Municipal de Campos de
Jalio — MT fica composta dos seguintes Orgdos:

I.  Orgio de Diregdo Superior:
a) Presidéncia

1. C)rgﬁo de Assessoramento da Dire¢do Superior:
a) Vice- Presidéncia;
b) 1° Secretario.

III.  Grupo de Assessoramento Legislativo:
a) Controlador(a) Interno(a);
b) Procurador(a) Legislativo(a);
¢) Contador(a)

IV.  Grupo de Apoio Legislativo:
a) Secretario(a) Legislativo(a);
b) Agente Legislativo de Recepgao;

V.  Grupo de Apoio Administrativo:
a) Agente Legislativo de Copa e Limpeza.
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VI.  Grupo de Dire¢éo e Assessoramento — DAS:
a) Chefe de Gabinete;
b) Assessor(a) Juridico(a);
c¢) Diretor(a) Geral;
d) Diretor(a) de Tecnologia e Comunicagio;
e) Assessor(a) Parlamentar.

CAPiTULo II
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

| Sec¢ao I ]
Do Orgéo de Diregdo Superior (Dos Orgéos da Camara)

Subsegio Unica
Da Presidéncia da Camara

Art. 3° Ao Presidente da Camara Municipal compete, além das atribui¢des previstas na
Lei Orgéanica do Municipio:

I. Exercer as fungdes diretivas, executivas e disciplinares de todos os trabalhos
legislativos e administrativos da Casa;

[I. Cumprir e fazer cumprir as atribuigdes constantes da Lei Organica do Municipio e
do seu Regimento Interno.

i Secio 11
Do Orgédo de Assessoramento da Dire¢do Superior

Art. 4° O Orgio de Assessoramento da Dirego Superior ¢ composto por Vice-Presidente
e do 1° Secretario.

Subsecio I
Da Vice-Presidéncia da Camara Municipal

Art. 5° Ao Vice-Presidente compete, além das atribui¢cdes da Lei Organica do Municipio:

I. Substituir o Presidente nas suas auséncias, licengas e impedimentos legais;
I1. Auxiliar o Presidente no desempenho de suas atribuigdes.
Subsecao 11

Do 1° Secretario
Art. 6° Ao 1° Secretario compete:

[.  Proceder a chamada dos Vereadores nas sessdes quando por determinag¢do do
Presidente e nos casos previstos no Regimento Interno da Casa;
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II.  Ler a Camara as matérias constantes do expediente e demais documentos que forem
solicitados pelo Presidente;
III.  Assinar, com o Presidente, os editais, Portarias, as Resolu¢des e demais Atos que se
fizerem necessarios;
IV.  Inspecionar os trabalhos da Secretaria e fiscalizar despesas;
V.  Fiscalizar a redagdo da ata e proceder a sua leitura;
VL. Fiscalizar a organizag@o do livro de frequéncia dos Vereadores;

VII.  Colaborar com o Presidente;
VIII.  Executar outras atribui¢des previstas no Regimento Interno da Casa.

i CAPITULO III
DA COMPETENCIA DO GRUPO DE ASSESSORAMENTO LEGISLATIVO

Secdo I

Art. 7° O Grupo de Assessoramento Legislativo ¢ composto pelo Controlador(a)

Interno(a), Procurador(a) Legislativo(a) e Contador(a).

I11.

IV.

VI

VIL

Subsecio I
Da Controlador(a) Interno(a)

Art. 8° O(a) Controlador(a) Interno(a) compete:

Promover o funcionamento do Sistema de Controle Interno na Cadmara Municipal;
Coordenar as atividades relacionadas com o Sistema de Controle Interno da Camara
Municipal, promover a integragdo operacional e orientar a elaboragdo dos atos normativos
sobre procedimentos de controle;

Apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional, supervisionando e
auxiliando as unidades executoras no relacionamento com o Tribunal de Contas do Estado,
quanto ao encaminhamento de documentos e informagdes, atendimento as equipes
técnicas, recebimento de diligéncias, elaborag@o de respostas, tramitacdo dos processos e
apresentacdo dos recursos;

Assessorar o Poder Legislativo nos aspectos relacionados com o controle interno € externo
e quanto a legalidade dos atos de gestdo, emitindo relatorios e pareceres sobre 0s mesmos;
Interpretar e pronunciar-se sobre a legislagdo concernente a execugdo orgamentaria,
financeira e patrimonial, acerca do conjunto de atividades relacionadas nas agdes do Poder,
da gestdo desempenhada pelos membros da Mesa e dos atos dos responsaveis pela
aplicag@o dos recursos alocados por meio do repasse constitucional;

Medir e avaliar a eficiéncia e eficacia dos procedimentos de controle interno, através das
atividades de auditoria interna a serem realizadas, mediante metodologia e programacio
proprias, nos diversos sistemas administrativos da Camara Municipal, expedindo relatorios
com recomendagdes para o aprimoramento dos controles;

Avaliar o cumprimento dos programas, objetivos e metas espelhadas no Plano Plurianual,
na Lei de Diretrizes Orgamentarias em relagdo ao Or¢camento do Legislativo;
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XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVL

XVIL

XVIIL

XIX.
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ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ: 04.281.399/0001-87

Exercer o acompanhamento sobre a observancia dos limites constitucionais, da Lei de
Responsabilidade Fiscal e os estabelecidos nos demais instrumentos legais;

Comprovar a legalidade e a legitimidade dos atos de gesto e avaliar os resultados, quanto
a eficécia, eficiéncia e economicidade na gestdo orgamentdria, financeira e patrimonial nas
atividades da Cémara Municipal, através de auditoria interna, mediante metodologia e
programagdo propria;

Aferir a destinagdo dos recursos obtidos com a alienagdo de ativos, tendo em vista as
restrigdes constitucionais e as da Lei de Responsabilidade Fiscal;

Acompanhar a divulgagdo dos instrumentos de transparéncia da gestdo fiscal nos termos da
Lei de Responsabilidade Fiscal, em especial quanto ao Relatério de Gestdo Fiscal e
Relatério Resumido de Execugdo Orgamentaria, aferindo a consisténcia das informagdes
constantes de tais documentos;

Participar do processo de planejamento e acompanhar a elaboragdo do Orgamento da
Camara Municipal, acompanhar quando do envio & Camara na fase do processo legislativo
o Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgamentarias e dos Or¢amentos do Municipio;
Acompanhar a regularidade e legalidade de processos licitatérios, sua dispensa ou
inexigibilidade e sobre o cumprimento ou legalidade de atos, contratos e outros
instrumentos congéneres;

Propor a melhoria ou implantacdo de sistemas de processamento eletronico de dados em
todas as atividades do Poder Legislativo, com o objetivo de aprimorar os controles
internos, agilizar as rotinas e melhorar o nivel das informagdes;

Instituir e manter sistema de informagdes para o exercicio das atividades finalisticas do
Sistema de Controle Interno do Legislativo;

Alertar formalmente a autoridade administrativa do Poder para que instaure
imediatamente, sob pena de responsabilidade solidaria, as agdes destinadas a apurar os atos
ou fatos inquinados de ilegais, ilegitimos ou antiecondmicos que resultem em prejuizo ao
erario, praticados por agentes politicos e agentes publicos, ou quando nédo forem prestadas
as contas ou, ainda, quando ocorrer desfalque, desvio de dinheiro, bens ou valores
publicos;

Representar ao Ministério Puablico e Tribunal de Contas do Estado, sob pena de
responsabilidade solidaria, sobre as irregularidades e ilegalidades que evidenciem danos ou
prejuizos ao erario ndo reparados integralmente pelas medidas adotadas pela
administragdo;

Revisar e emitir parecer sobre os processos de Tomadas de Contas Especiais instauradas na
Camara, inclusive sobre as determinadas pelo Tribunal de Contas do Estado;

Emitir parecer conclusivo sobre as contas anuais prestadas pela Cdmara Municipal de
Campos de Julio/MT.

Subsecio 11
Da Procurador(a) Legislativo(a)

Art. 9° Ao(a)Procurador(a) Legislativo(a) compete:

Representar judicial e extrajudicialmente a Camara Municipal, no que lhe couber, desde
que munido de instrumento procuratério outorgado pelo Presidente;
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IV.

VL

VIL.

VIII.

IX.

XI.

[11.
IV.

VL
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VIIL
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ESTADO DE MATO GROSSO
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Exercer fungdes de consultoria e assessoramento juridico a Mesa Diretora e aos
Vereadores;

Defender o ato ou texto impugnado e processado junto ao Poder J udiciario;

Representar judicialmente as comisses parlamentares de inquérito, instituidas pela
Camara Municipal, assim como as comissdes permanentes e temporarias previstas no
Regimento Interno, desde que munido de instrumento procuratorio outorgado pelo
Presidente;

Defender a Mesa diretora e seus integrantes, quando figurarem como autoridades coatoras
em agdes judiciais;

Representar ao Presidente sobre providéncias reclamadas e pela aplicagdo das leis
vigentes;

Dar assisténcia nas reunides ordindrias, extraordinarias, solenes e audiéncias publicas da
Camara Municipal;

Exarar parecer nos projetos sempre que solicitado pelo Presidente do Legislativo e/ou
pelas Comissdes Permanentes, Comissdo Mista ou outras Comissdes;

Assessorar 0s setores administrativos da Camara, quando solicitado;

Assessorar a Comissdo Permanente de Licitagdo da Camara Municipal, quando solicitado;
Desempenhar outras atribuigdes de carater juridico que lhe forem expressamente atribuidas
pela Mesa Diretora.

Subsecio IIT
Do(a) Contador(a)

Art. 10. Ao(a) Contador(a) compete:

Efetuar a escrituragdo de acordo com as normas estabelecidas em lei;

Controlar a execugdo do orgamento em todas as suas fases, promovendo o empenho prévio
das despesas.

Elaborar os balancetes mensais e o balango anual da CAmara Municipal;

Informar e instruir processos de pagamento de despesas, verificando a respectiva
documentag@o, conferindo as faturas, notas fiscais e outros elementos langados na nota de
empenho correspondente;

Elaborar o projeto da proposta de or¢gamento de acordo com a orientagdo estabelecida pela
Presidéncia, devendo estar adequada ao Plurianual e a Lei de Diretrizes Or¢amentarias;
Preparar e encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado, a presta¢do de contas da Mesa da
Camara, observando os prazos legais;

Emitir e analisar pareceres, relatorios, tabelas e quadros relacionados aos trabalhos
desenvolvidos, em observéncia as normas constitucionais e legais, bem como as Instru¢des
exaradas pelo Tribunal de Contas do Estado;

Elaborar a estimativa do impacto or¢amentario e financeiro nos projetos de iniciativa da
Céamara Municipal;

Fornecer informagdes para manutengéo atualizada das bases do APLIC e SIAFIC;
Exercer outras atividades e tarefas correlatas, relacionadas ao Cargos, determinadas pelo
superior imediato
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; CAPITULO III
DA COMPETENCIA DO GRUPO DE APOIO LEGISLATIVO

Secio I

Art. 11. O Grupo de Apoio Legislativo ¢ composto pelo(a) Secretario(a) Legislativo(a) e
Agente Legislativo de Recepgdo.
Subsecio I
Do(a) Secretario(a) Legislativo(a)

Art. 12. Ao(a) Secretario(a) Legislativo(a) compete:

[.  Registrar e expedir a correspondéncia oficial da Cdmara;

[I.  Formar processos relativos as proposigdes;

III.  Executar os trabalhos de digitacdo e de reprodugdo de documentos relativos a sua area de
atuacgao;

IV.  Manter atualizada a relagdo das autoridades e instituicdes do Municipio;

V. Manter devida e corretamente atualizado o sistema informatizado da Cémara,
relativamente aos servigos da Secretaria, nas atividades que lhe competem;

VI.  Controlar prazos para despacho e recebimento de expedientes, prestar informacdo ao
publico sobre matérias em tramitagéo na Camara Municipal, quando solicitado;

VII.  Participar das sessdes ordinarias, extraordinarias e solenes, assessorando e auxiliando a
Mesa e os Vereadores;

VIII.  Proceder a confecg¢do de portarias, atos, oficios, relatdrios, expedientes administrativos,
além de outros documentos necessarios;

IX. Prestar assessoria na elaboragdo de proposituras e normas apresentadas pelos Senhores
Vereadores tais como: Indicagdes, Requerimentos, Projetos de Lei, de Resolugdo e de
Decreto Legislativo e Emendas, nos termos do Regimento Interno;

X.  Confeccionar e expedir a convocagdo aos vereadores;

XI.  Elaborar os respectivos despachos em todas as matérias e correspondéncias, colhendo a
assinatura do Presidente;

XII.  Efetuar registro de leis e manter livro atualizado da emenda da legislagdo municipal;

XIII.  Coordenar a organizagdo dos arquivos de Leis, alteragdes de Leis, Resolugdes, Decretos
Legislativos, correspondéncias recebidas e expedidas, processos internos e externos;

XIV.  Assessorar, no que for necessario, nas Sessdes da Camara, Audiéncias Publicas e demais
eventos, solenidades ou atividades regimentalmente previstas;

XV.  Garantir o envio de informa¢des ao Tribunal de Contas do Estado, mediante a insergédo e
atualizagdo de informagdes na ferramenta APLIC e Geobras;

XVI.  Acompanhar a legislagdo relacionada as suas atividades;
XVII. Exercer as atividades das areas de transportes. almoxarifado. controle patrimonial e
manutengdo e conservagio patrimonial;
XVIII.  Exercer outras atividades inerentes funcéo.

Subsecao I1
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Do Agente Legislativo(a) de Recepgio
Art. 13. Ao(a) Agente Legislativo(a) de Recepgao:

Exercer atividades de apoio administrativo no 4mbito da Cémara Municipal;

Atender ao publico em geral fornecendo as informagdes solicitadas e resolvendo os
problemas dos usuérios dentro das suas atribuicdes e responsabilidades nas diversas
unidades da Camara Municipal;

Exercer as atividades de protocolo e organizagdo documental da CAmara Municipal,
recepciona e presta o primeiro atendimento ao publico externo, identificando e
averiguando suas pretensdes, para prestar-lhe informagdes ou encaminha-lo as pessoas ou
unidades administrativas solicitadas;

Realizar trabalhos gerais de escritorio, digitando documentos diversos, dirimindo duvidas,
escriturando dados diversos, para assegurar o cumprimento das rotinas;

Controlar o recebimento e expedi¢do de correspondéncia, registrando-a em livro préprio,
com a finalidade de encaminh4-la ou despacha-la para as pessoas interessadas;

Efetuar a entrega de correspondéncias, malotes e outros tipos de documentos em unidades
administrativas da Camara Municipal;

Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario
ao exercicio de suas atividades;

Auxiliar nas Sessdes, Audiéncias Publicas ou eventos promovidos pela Camara Municipal,
quando necessario;

Demais atividades de apoio administrativo correlatas.

CAPITULO 1V
DA COMPETENCIA DO GRUPO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Secéo I

Art. 14. O Grupo de Apoio Administrativo & composto pelo(a) Agente Legislativo de

Copa e Limpeza.

11.

[11.
IV.

Subsecio I
Do(a) Agente Legislativo(a) de Copa e Limpeza

Art. 15. Ao(a) Agente Legislativo(a) de Copa e Limpeza compete:

Executar servicos de limpeza e manutengdo das dependéncias internas e externas da
Céamara;
Fazer atendimento e servicos de copa, durante o expediente da CAmara, nas sessdes
ordinarias, extraordindrias e solenes, bem como em reunides realizadas no recinto do
Legislativo;
Fazer a abertura e fechamento di4rio do prédio da Edilidade;
Fazer o controle e abastecimento dos materiais indispensaveis ao desenvolvimento dos
servigos de copa, limpeza e manutengo, bem como a requisi¢do para aquisi¢do destes;

p

Resolugdo n° 04/2022

Pigina 7 de 13

Rua Volmir Taborda Camera, 526N - Campos de Jalio — MT — CEP 78.319-000 — F one (65) 3387-1117



CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DE JULIO

ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ: 04.281.399/0001-87

Executar demais tarefas ligadas a sua 4rea de atuacdo.

. CAPiTU_LO Vv
DA COMPETENCIA E DIRECAO E ASSESSORAMENTO - DAS

Secido I

Art. 16. O Grupo de Dire¢do e Assessoramento — DAS, ¢ composto pela Chefia de

Gabinete, Assessoria Juridica, Diretoria Geral e Assessoria Parlamentar.

II.

I11.

IV.

VL

VII.
VIIL

II.
1.

Subsecio I
Da Chefia de Gabinete

Art. 17. Ao(a) Chefe de Gabinete compete:

Planejar, coordenar e avaliar o desenvolvimento das atividades dos Setores e Assessorias
da Casa, promovendo a harmonizagéo e integragéo dos processos adotados pelas unidades
que compdem a estrutura organizacional da Camara Municipal;

Organizar e coordenar o relacionamento politico do Presidente do Poder Legislativo com
as autoridades publicas e empresariais municipais, estaduais e federais;

Prestar assisténcia ao Presidente em suas relagdes politicas administrativas com a
prefeitura do municipio e demais autoridades politicas;

Assessorar, no que for necessario, nas Sessdes da Camara, Audiéncias Publicas e demais
eventos, solenidades ou atividades regimentalmente previstas;

Organizar a agenda publica do Presidente, dando-lhe ampla transparéncia, marcando e
organizando reunides, visitas, entrevistas, audiéncias e outros compromissos atinentes a
Presidéncia;

Elaborar atos administrativos, relatorios e outros documentos de acordo com a sua area de
atuacao;

Acompanhar a legislagdo relacionada as suas atividades:

Tomar decisdes administrativas quando ausente o Presidente, desde que ndo conflitem
com sua autoridade;

Exercer outras atividades inerentes ao cargo de chefia.

Subsecio 11
Da Assessoria Juridica

Art. 18. Ao(a) Assessor(a) J uridico(a) compete:
Superintender os servigos juridicos e administrativos da Procuradoria Legislativa;
Delegar competéncia ao Procurador(a) Legislativo(a) da Camara Municipal;

Expedir instrugdes e provimentos para os servidores da Procuradoria Legislativa sobre o
exercicio das respectivas fungdes;
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V. Propor, a quem de direito, declaragdo de nulidade ou anulagdo de quaisquer atos
administrativos manifestamente inconstitucionais ou ilegais;

V. Assessorar ao Presidente do Poder Legislativo em assuntos de natureza juridica de
interesse da Camara Municipal de Campos de Jilio — MT;

VL. Submeter a despacho do Presidente do Poder Legislativo o expediente que depender de
sua decisdo;

VII.  Reunir, quando conveniente, sob sua Presidéncia, o(a) Procurador(a) Legislativo(a) para
exame e debate de matéria considerada de alta relevancia juridica;

VIII.  Promover a distribui¢io dos servicos com o(a) Procurador(a) Legislativo(a) para
elaboragdo de pareceres e adogéo de outras providéncias e encaminhar os expedientes para
as proposituras ou defesas de agdes ou feitos;

IX.  Recomendar procedimentos internos de carater preventivo com o escopo de manter as
atividades da administragio em conformidade com os principios que regem a
Administragdo Publica — principio da legalidade, publicidade, da impessoalidade, da
moralidade e da eficiéncia;

X.  Exercer outras atribui¢des inerentes as fungdes de seu cargo.

Secio I1I
Da Diretoria Geral

Art. 19. Ao(a) Diretor(a) Geral compete:

I. - Responder pela respectiva Diretoria, gerenciando as atividades da 4rea Administrativa em
geral, compreendendo os servigos de Pessoal, Apoio administrativo, Informatica; Compras
e Licitagdes; Zeladoria, Reprografia, Transportes;
Il Determinar e acompanhar a elaboragio e pagamento da folha de salarios dos servidores
publicos da Camara Municipal;
III.  Promover o controle e o pagamento do subsidio dos vereadores nos termos da Constituigdo
Federal e Lei Orgénica do Municipio;
IV. Promover a realizagio dos pagamentos de fornecedores e prestadores de servigos do Poder
Legislativo, depois de verificada a regularidade do respectivo processo de despesa;
V. Organizar a escala de férias dos servidores do Legislativo, com visto do Presidente da
Camara;
VL. Distribuir e supervisionar as tarefas conforme a competéncia de cada cargo e setor;
VII.  Fiscalizar a execugdo conforme sua area de competéncia;
VIII.  Assinar e responder pelos atos de sua unidade junto a Presidéncia da Camara, Tribunal de
Contas € outros ()rgﬁos de fiscalizagdo, decorrente de Poderes devidamente constituidos;
[X.  Assessorar, no que for necessario, nas Sessdes da Camara, Audiéncias Publicas e demais
eventos, solenidades ou atividades regimentalmente previstas;
X.  Elaborar atos administrativos, relatorios e outros documentos de acordo com a sua area de
atuagdo; acompanha a legislagdo relacionada as suas atividades;
XI. Ter sob sua superviso das atividades Administrativas da CAmara Municipal;
XIl.  Fazer com que as normas e orientagdes emanadas do Presidente sejam observadas por
todos os 6rgdos da Camara Municipal;
XL Exercer outras atividades inerentes ao cargo de diregéo.
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Sec¢io IV
Da Diretoria de Tecnologia e Comunicagio

Art. 20. Ao Diretor(a) de Tecnologia e Comunicagio compete:

Assessorar o Presidente, a Mesa, as Comissdes, os Setores administrativos, a Diregdo e as
bancadas;

Prestar assessoramento técnico ao Presidente, & Mesa, as Comissdes, a Diregdo, Bancadas e
Setores Administrativos em assuntos correlatos & sua area de atuacio;

Dirigir a analise e programagao das atividades de processamento de dados;

Supervisionar tecnicamente os servigos periféricos descentralizados;

Supervisionar a manutengio ou alteragdo de programas ja existentes;

Orientar o Presidente, a Mesa, as Comissdes, a Direcdo, as Bancadas e Setores
Administrativos quanto ao funcionamento de sistemas e maquinas;

Prestar assessoramento constante com os setores da Cémara Municipal, de forma a permitir
agilidade na solugfo de problemas relativos ao processamento de dados e outras atividades de
informatica;

Tomar conhecimento de qualquer processo de manutengdo ou compra de equipamentos de
informética e processamento de dados que estejam relacionados a Camara Municipal;
Coordenar o fluxo de informagdes da rede interna e externa (Internet) dos computadores da
Cémara Municipal;

Zelar pelos equipamentos utilizados e pela Camara, tais como rede de conectividade,
servidores e dispositivos de “internet”;

Organizagdo do sistema de gestdo do conhecimento e de tecnologia de informagdo do
legislativo, especialmente organiza¢do de documentos e informagdes;

Desenvolver e coordenar os servigos de imprensa, relagdes publicas, comunicagdo e
informagdes das atividades governamentais;

Coordenar e articular o processo de uniformizago dos diversos setores de comunicagdo e
informagdes da Administragdo Direta e Indireta;

Disseminar o conceito sobre o direito do cidaddio de estar informado quanto aos atos e fatos da
administrag¢do publica;

Preparar a divulgagio e elaboragdo oficial das matérias de interesse da Cémara Municipal,
inclusive veiculagdes de matérias de comunicagdo social relativas aos trabalhos dos
Vereadores, vedadas aquelas que caracterizam promogdo pessoal;

Auxiliar a Mesa nos assuntos de cerimonial, prestar assessoramento na producdo de matérias
radiofonicas e televisivas, a confecgdo do boletim diario informativo da Cémara Municipal,
contendo a coletanea de assuntos de interesse do corpo legislativo veiculado nos érgdos de
imprensa;

Acompanhar o Presidente, vereadores ou seus representantes em eventos em geral,
registrando os acontecimentos institucionais;

Acompanhar as sessdes legislativas, confeccionando as matérias jornalisticas a serem
oficialmente veiculadas sobre a sessdo, coletar junto aos setores administrativos do
legislativo, informagdes institucionais e documentos de interesse publico para o devido
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abastecimento da péagina virtual do Poder Legislativo Municipal, mantendo-a
devidamente atualizada;

Zelar pela manutengio, conservagdo e perfeito estado de funcionamento dos aparelhos
eletronicos utilizados para registro das Sessdes Legislativas, operando amplificadores de som
€ outros instrumentos necessarios;

Providenciar a gravagdo dos pronunciamentos dos Vereadores nos eventos e sessdes da
Cémara, e atender a outras determinagdes do Presidente do Legislativo Municipal.

Secio V
Da Assessoria Parlamentar

Art. 21. Ao Assessor(a) Parlamentar(a) compete:

Assessorar a Mesa da Céamara Municipal nos assuntos politicos/legislativos, aos
Vereadores, na orientagdo dos trabalhos legislativos e ao Presidente, no desempenho de
suas atribui¢des e fung¢des regimentais;

Permanecer a disposi¢do da Presidéncia e dos Vereadores no horario de expediente da
Camara, além de disponibilidade permanente para servigos de assessoramento politico, que
Ihe forem determinados ou solicitados;

Auxiliar a Mesa Diretora da Camara no desenvolvimento de suas fungoes;

Participar das sessdes ordinarias, extraordinarias e solenes, auxiliando a Mesa e os
Vereadores e redigir atas de expediente em geral;

Elaborar as proposi¢des dos Senhores Vereadores e Presidéncia da Camara, no que se
refere as indicagdes, requerimentos, mogdes, emendas, exposig¢des de motivos, projetos de
leis, minutas e projetos de resolugdes, etc.;

Receber, estudar e propor solugdes em expedientes e processos, analisando e
acompanhando junto aos demais setores e através de reunides com a Presidéncia e os
Senhores Vereadores para poder encaminhé-los & apreciagio;

Recepcionar e atender municipes, entidades, associagdes de classe e demais visitantes,
prestando-lhes esclarecimentos;

Orientar na elaboragdo de pronunciamentos piblicos em atos politicos e entrevistas aos
meios de comunicagio;

Demais atividades demandadas pela Mesa Diretora, afetas ao Cargo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 22. Os Orglos e Grupos da Estrutura Administrativa da Camara Municipal

compdem-se dos cargos efetivos e em comissio, conforme disposto em Lei Municipal especifica,

que disciplina os Cargos e vencimentos dos Servidores da CAmara Municipal de Campos de Julio
— MT.

Paragrafo dnico. O Organograma Geral da Estrutura Administrativa desta CAmara esta

demonstrado no Anexo I desta Resolugio.

Art. 23. Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua promulgacéo.
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Art. 24. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Presidente da CAmara Municipal de Campos

de Jiilio, Estado de Mato
Grosso, aos dezesseis dias do més de maio de dois mil e vinte e dois.

Registre-se e publique-se.

2

ALMEIDA SOUZA
Presidente
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